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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «АЛАРЬ»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От «17» 12.2012 №96
                                с. Аларь
Об утверждении административного

регламента  предоставления 

муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»
 
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования «Аларь», на основании постановления Правительства Российской Федерации от 08.06.2011г. №451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», в соответствии с постановлением главы администрации муниципального образования «Аларь» от 21.12.2011 г. № 53 «Об утверждении сводного Реестра муниципальных услуг и муниципальных функций, исполняемых администрацией муниципального образования «Аларь»», руководствуясь Уставом  муниципального образования «Аларь», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию »
    2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Аларский вестник».

    3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Аларский вестник
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава муниципального 

образования «Аларь»                                                          А.В.Батаева

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования «Аларь»
от 17.12. 2012г. № 96


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  «Выдача
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной  услуги  «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых администрацией муниципального образования «Аларь» (далее – Администрация),  а также порядок взаимодействия между должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
1.2. Получателями муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов  являются застройщики (представители застройщика).
1.3.    Муниципальная  услуга предоставляется в помещении администрации по адресу: 669472, Иркутская область, Аларский район, с. Аларь, ул.Советская, 43. 

         Режим работы: 

Понедельник – пятница: с 9-00  до 17-30.

Обеденный перерыв: с 13-00  до 14-20.

         Приемные дни: понедельник – четверг  с 9-00  до 17-00.
         Пятница – с 9-00 до 16-00 

         Номер телефона для справок:89500721377.

         Адрес электронной почты: gov.moalar@mail.ru 
        1.3.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего административного регламента на официальном сайте муниципального образования Аларский район в сети Интернет на странице «Сельские поселения Аларского района» (адрес сайта: www.alar.irkobl.ru),  на информационном стенде администрации, а также путем личного консультирования  заявителей.
На официальном сайте, на информационном стенде администрации размещается следующая информация:

         местонахождение  администрации;

         график приема заинтересованных лиц;

         номера телефонов для справок, адрес официального сайта муниципального образования «Аларский район» в сети Интернет, на котором на страничке «Сельские поселения Аларского района» размещается информация;
         порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (#M12293 0 902151651 0 0 0 0 0 0 0 1571734105приложение 2 #S#M12293 1 902151651 0 0 0 0 0 0 0 324641к настоящему Административному регламенту)#S;

        бланки документов, а также образцы их заполнения;

        основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

        перечень документов, необходимых для предоставления заинтересованными лицами;
порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами администрации в рамках предоставления муниципальной услуги;

        список нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

        Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

         достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

         Информирование заинтересованных лиц организуется путем публичного и индивидуального информирования.

         Публичное информирование осуществляется в администрации путем оформления информационного стенда. Публичное информирование также осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования «Аларский район» на страничке муниципальных образований.

        Индивидуальное информирование проводится в форме:

        устного информирования (лично или по телефону);

         письменного информирования (по почте или по электронной почте через официальный сайт).

         При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица администрации должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование администрации, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам, приняв все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Если уполномоченное должностное лицо администрации, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, или для подготовки ответа требуется продолжительное время,  оно вправе предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для заявителя  время для получения информации. 

       Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заинтересованного лица.

       Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

1.3.2. Консультирование осуществляется на основании соответствующих обращений заявителей  в помещении администрации:

         устно - по любым вопросам предоставления муниципальной  услуги в приемные дни;

         письменно - почтовым отправлением по любым вопросам предоставления муниципальной услуги.

        1.3.3. В помещении для предоставления муниципальной услуги размещается для обозрения текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги, необходимых документах и порядке их заполнения. Для ожидания приема заинтересованными лицами, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отведены места, оборудованные стульями, столами  для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Аларь».
2.3. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – муниципальной услуга) осуществляется в соответствии с:


– Градостроительным кодексом Российской Федерации;
  –  Земельным кодексом Российской Федерации;
  - Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

  - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006г. №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

  - Уставом муниципального образования «Аларь».
2.4. Результаты предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является, в случае:

– выдачи разрешения – получение заявителем разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

– отказа в выдаче – получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием причины отказа;

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней с момента регистрации в администрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата услуг составляет 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.

Рассмотрение заявления специалистом, согласование с главой муниципального образования «Аларь», подготовка ответа не более 10 дней.
2.6. Документы, предъявляемые для получения муниципальной  услуги.

Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов предоставляется на основании заявления (с указанием его почтового адреса, характеристики и назначения сдаваемого в эксплуатацию объекта)  в Администрацию в письменной форме, установленной Приложением №1 к настоящему Административному регламенту. Документы, поступившие по почте или не уполномоченным лицом, не рассматриваются.
К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в двух экземплярах) прилагаются заверенные Заявителем копии следующих документов (в одном экземпляре):

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9) заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации  в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.
Не принимаются документы с подчистками, либо не заверенные Заявителем.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

2.7.1. Предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги;

2.7.2. Предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.8. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6, а именно:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9) заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации  в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.;
б) несоответствие проектной документации:

– назначению объекта, установленному в градостроительном плане земельного участка;

– предельным (минимальным и (или) максимальным) параметрам и требованиям к размещению объекта, установленным в градостроительном плане земельного участка;

– техническим условиям, установленным градостроительным планом земельного участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
г) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

д) не предоставление Заявителем в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство в администрацию сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, а именно:

  – схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

– перечень мероприятий по охране окружающей среды;

– перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

– перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

– перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов.
2.9. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.10. Перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Получение правоустанавливающих документов на земельный участок;

2.10.2. Получение градостроительного плана земельного участка;
2.10.3. Получение заключения органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.
2.11. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является бесплатной.


2.12. Требования к помещениям.


2.12.1. Требование к помещению, в котором предоставляется услуга.


Здание, в котором размещается администрация (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.


На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.


В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.


Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.


Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста администрации с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.



2.12.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.


Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.12.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.


Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. 


В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:


( график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет-сайта муниципального образования «Аларский район» на страничке муниципальных образований с указанием раздела и электронной почты администрации;


( порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);


( перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;


( основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


( порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;


( перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.13. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:


1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;


3) обеспечение возможности направления запроса в Администрацию муниципального образования «Аларь»  по электронной почте;


4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;


5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области;


6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Аларский район» на страничке муниципальных образований.

2.14. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:


1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;


2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;


3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
          2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
       2.15.1.  В течение всего срока осуществления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации о ходе исполнения услуги и консультаций посредством телефонной связи, почтовых отправлений, электронной почты или личного обращения.

      2.15.2. Электронные обращения поступают на адрес электронной почты администрации муниципального образования: gov.moalar@mail.ru. Электронное обращение распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется как с письменным обращением в соответствии с настоящим административным регламентом. 

    2.15.3. Для обеспечения предоставления муниципальной услуги в электронной форме орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает:

- доступность сведений о муниципальной услуге через различные каналы связи, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- возможность осуществления копирования и заполнения в электронной форме заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги и результатах её предоставления;
- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг предусмотрено.
3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

· рассмотрение предоставленных документов;

· выдача результата предоставления муниципальной услуги – разрешения на ввод в эксплуатацию, либо отказа в выдаче такого разрешения.
Блок-схема предоставления  муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 настоящего Административного регламента.
3.2. Описание последовательности административных действий при приёме заявления и документов
3.2.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является личное обращение представителя Заявителя в Администрацию, с заявлением о получения разрешения на ввод в эксплуатацию по форме, установленной Приложением №1 к настоящему Административному регламенту, и прилагаемых к заявлению документов предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Должностное лицо (далее – специалист), ответственное за приём документов, проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

В случае если представленные документы не отвечают указанным требованиям, то специалист возвращает документы заявителю и устно разъясняет ему причины возврата.

3.2.3. Специалист при соответствии представленных документов перечню, установленному пунктом 2.6, регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на втором экземпляре заявления, возвращает Заявителю второй экземпляр заявления, и назначает дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с пунктом 2.5 настоящего регламента.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 20 минут.

3.3. Описание последовательности административных действий при рассмотрении представленных документов
3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является приём заявления и документов, приложенных к нему Специалистом  от Заявителя.

3.3.2. Специалист проверяет правильность оформления документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также:

а) соответствие проектной документации:

– назначению объекта, установленному в градостроительном плане земельного участка;

– предельным (минимальным и (или) максимальным) параметрам и требованиям к размещению объекта, установленным градостроительным планом земельного участка;

– техническим условиям,  установленным градостроительным планом земельного участка;

в) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
г) соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.
Максимальный срок исполнения – не более 2 дней.
3.3.3. По итогам рассмотрения документов  специалист  готовит:

а) два экземпляра проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме установленной Приложением №3 к настоящему Административному регламенту;

б) либо отказ в выдаче такого разрешения с указанием причины отказа, вместе с представленным Заявителем пакетом документов.
Максимальный срок исполнения – не более 3 рабочих дней.
3.3.4. Специалист вносит сведения о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию и заявителе в Реестр выданных  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, ведущийся по форме, установленной Приложением  № 4 к настоящему Административному регламенту.

Максимальный срок исполнения – не более 2  рабочих дней.
3.3.5. Специалист подписывает два экземпляра проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Максимальный срок исполнения – не более 10 минут.
3.3.6. Специалист, в день получения:

– подписанный первый экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет адресатам;
– подписанный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  направляет адресатам.

Максимальный срок исполнения – не более 3 рабочих дня.

3.3.7. Специалист подшивает второй экземпляр разрешения на ввод в эксплуатацию (либо отказ в выдаче такого разрешения) в дело и  сдаёт  по истечении 5 лет в архив.

Максимальный срок исполнения – не более 30 минут.

3.4. Описание последовательности административных действий при выдаче результата предоставления государственной услуги.
3.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является прибытие представителя заявителя в Администрацию в назначенный срок, с доверенностью выданной застройщиком и документом удостоверяющим личность, для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (либо отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

3.4.2. Представитель заявителя предъявляет специалисту доверенность  и документ удостоверяющий личность. 

3.4.3. Специалист сравнивает доверенность с документом, удостоверяющим личность. После этого он возвращает документ, удостоверяющий личность обратно представителю заявителя. Доверенность остаётся у специалиста.

Максимальный срок исполнения – не более 2 минут.

3.4.4. Специалист предлагает Заявителю в Реестре выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, указать свои Ф.И.О.,  поставить подпись и дату получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №4). После внесения этих данных Заявителем в Реестр специалист выдаёт ему первый экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (либо письмо с указанием причины отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

Регистрацию отказа в выдаче разрешения на строительство в Реестре  специалист не производит.

Максимальный срок исполнения – не более 10 минут.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистом и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Аларь».
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения главой муниципального образования «Аларь»  проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента, инструкций,  содержащих порядок формирования и ведения Реестра выданных разрешений на ввод, требований к заполнению, ведению и хранению документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной  услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования «Аларь»,  но не реже одного раза в квартал.

4.3. Проверка, выдача обязательных для исполнения предписаний об устранении нарушений законодательства о градостроительной деятельности, привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, принятие мер по устранению обстоятельств и причин выявленных нарушений законодательства о градостроительной деятельности и восстановлению нарушенных прав заявителя осуществляются главой  муниципального образования «Аларь».

Проверки осуществляются по факту обращения получателя муниципальной  услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействии должностных лиц администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги, нарушении положений Административного регламента.

Обращение может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке:

· в устной форме лично или по телефону: 

· в письменном виде в адрес Администрации;

· в форме электронного документа.

5.2. При обращении заявителя в устной форме к должностному лицу Администрации, ответственному за организацию исполнения Административного регламента, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.3. В письменном обращении заявителя указываются:

· фамилия, имя, отчество гражданина;

· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон заявителя; 

· наименование структурного подразделения Администрации, фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, нарушившего права и законные интересы заявителя; 

· суть обращения;

· личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, требования о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

· в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ; отсутствует подпись заявителя;

· в письменном обращении обжалуется судебное решение;

· в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст письменного обращения не поддается прочтению;

Гражданин в течение 7 дней со дня регистрации обращения уведомляется (в том случае, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению) о том, что его обращение не будет направлено на рассмотрение должностному лицу администрации муниципального образования «Аларь», ответственному за предоставление услуги.
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действия конкретных должностных лиц, не могут быть направлены этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Приложение № 1

к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

Главе муниципального образования «Аларь»

 _____________________________________

От___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Застройщик __________________________________________________________

                           (наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства

_____________________________________________________________________________ 

о ее государственной регистрации, ИНН, почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс;

_____________________________________________________________________________ 

фамилия, инициалы гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
2. Наименование объекта  _______________________________________________
(наименование объекта, его вид и функциональное назначение)

_____________________________________________________________________________
3. Адрес объекта  ________________________________________________________
(почтовый адрес объекта)

_____________________________________________________________________________
4. Сроки строительства (реконструкции, капитального ремонта) объекта ____
_____________________________________________________________________________
(дата начала и дата окончания строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)

_____________________________________________________________________________
5. Характеристики объекта ______________________________________________
(технологические и архитектурно-строительные решения по объекту,
_____________________________________________________________________________

в том числе краткие технические характеристики особенностей его размещения, планировки,

_____________________________________________________________________________

этажности, основных материалов и конструкций, инженерного и технологического оборудования)
К настоящему заявлению прилагаются: ___________________________________

_____________________________________________________________________________

(документы в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

"   "
20   г.      ______________________   Подпись заявителя, печать
Вх. № ___________________
Приложение № 2
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

Блок-схема
общей структуры  предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»
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Приложение № 3
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

,
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта 
(ненужное зачеркнуть)

капитального строительства _____________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу:  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.
РЕЕСТР

учёта выданных разрешений на  ввод в эксплуатацию объектов на территории  муниципального образования «Аларь»
	№ п/п
	Дата регистрации
	Наименование объекта, адрес
	Застройщик
	показатели  вводимой мощности
	материал стен
	стоимость  строительства 

объекта, 

тыс.руб.
	подпись застройщика и дата получения разрешения на ввод в эксплуатацию
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